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Mit rund 100 Mitarbeitenden bietet Optimo Logistics an den Standorten Winterthur und Zürich Logistikleistungen 
entlang der gesamten Wertschöpfungskette an. Das Paket von lagern, verpacken sowie nationalen und 
internationalen Transporten macht uns einzigartig und attraktiv für viele Kunden. Dabei legen wir grossen Wert auf 
optimale Kundenbetreuung und interne Kommunikation.  
 

Für unseren Standort in Zürich (Hardbrücke) suchen wir nach Vereinbarung einen 
 

Sachbearbeiter Export 80% (w/m) 
 
 

Ihr Aufgabengebiet 

• Organisation, Koordination und Überwachung von Transporten aller Arten  
(Luft-/Seefracht, LKW-/Schwertransport, Kurier) 

• Koordination der Transporte in Zusammenarbeit mit Speditionsunternehmen und der Packerei 
• Erstellung von Ausfuhrzollanmeldungen und Frachtdokumenten, inklusive Zollpapiere 
• Beschaffen von Transportbewilligungen 
• Ursprungslandüberprüfung 
• Organisation von EU-Verzollungen 
• Abwicklung von Akkreditiven 
• Gefahrgutabwicklung und Erstellung der zugehörigen Deklarationen 
• Koordination von Veranlagungen zur vorübergehenden Verwendung von Waren 
• Kontakt mit öffentlichen Stellen, sowie internen und externen Kunden 

Ihr Profil 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder gleichwertige Ausbildung im Bereich Export 
• Mehrjährige Berufserfahrung in der Export-Sachbearbeitung 
• Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift 
• Erfahrung mit den gängigsten MS-Office-Programmen 
• SAP Erfahrung von Vorteil 
• Flexible und belastbare Persönlichkeit 
• Selbständige Arbeitsweise  

Wir bieten 

• Professionelle und kollegiale Arbeitsatmosphäre 
• Möglichkeit Verantwortung zu übernehmen 
• Weiterentwicklungsmöglichkeiten 
• Interessante Anstellungsbedingungen 
• Arbeitsplatz mit guten ÖV Verbindungen 

 
Sind die bereit für diese spannende Herausforderung? Unsere Personalabteilung freut sich auf Ihre 
Bewerbungsunterlagen, die Sie auch direkt per Mail senden können: bewerbungen@optimo-service.com 
 
Für weitere Informationen steht Ihnen Stefan Tschumper, Leiter Internationale Transporte, unter 052 262 46 03 
gerne zur Verfügung. 

 


